 XXX学院关于签订XXXX合同的请示
校领导：

我院教师XXX经与XX有限公司协商，初步达成有关XXXX项目的技术服务合作意向。项目负责人为XXX，项目参与人员有XXX、XXX、XXX、XXX、XXX、XXX，项目经费为X万元，现已将拟签合同内容及合作方单位资质证明材料呈报，请予审查。

当否，请批示。

附件：1、合同文本（送审稿）

      2、项目单位相关证书（组织机构代码证、营业执照等）
                         XXXX学院

                                   2014年11月19日

以上模板适用于签订技术（项目）合同，其他类合同可参照执行。
模板无固定格式，但需把招投标办理情况、合同标的、金额、经费开支项目、洽谈过程、参与人员及负责人等写明。
